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TRATRT A 17 AT T TP ATy
xMINA KRKASNGBROD

Krasnobrod, 30.10.2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 7/2019/FE

na pelnienie funkcji menagera projektu pn. ,,Przebudowa oczyszczalni sciekow dla
aglomeracji Krasnobrod wraz z budowa kanalizacji sanitarnej w Krasnobrodzie”

L. ZAMAWIAJACY:

Gmina Krasnobrod

ul. 3 Maja 36, 22-440 Krasnobrod

NIP 922-272-05-50, REGON 950 368 701
tel.: 84 660 76 91, fax: 84 660 76 91
e-mail: mmiecznik@krasnobrod.pl

II. NAZWA ZADANIA:
Petlnienie funkcji menagera projektu pn. ,Przebudowa oczyszczalni Sciekow dla
aglomeracji Krasnobrod wraz 7 budowq kanalizacji sanitarnej w Krasnobrodzie”.

Zamowienie jest realizowane w ramach projektu ,,Przebudowa oczyszczalni Sciekéw dla
aglomeracji Krasnobréd wraz z budowq kanalizacji sanitarnej w Krasnobrodzie”
wspolfinansowanego w ramach Osi Priorytetowej 6 Ochrona $rodowiska i efektywne
wykorzystanie zasobow, Dzialania 6.4 Gospodarka wodno-$ciekowa, Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020. Umowa o dofinansowanie
nr: RPLU.06.04.00-06.0046/18-00.

II1. INFORMACJE O POSTEPOWANIU - tryb udzielenia zaméwienia

Niniejsze zapytanie ofertowe przeprowadzono zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.) ze
wzgledu na szacowang wartos¢ zamoéwienie nieprzekraczajgcg wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga — pelnienie funkcji menagera projektu pn. ,,Przebudowa
oczyszczalni sSciekow dla aglomeracji Krasnobrod wraz z budowa kanalizacji sanitarnej
w Krasnobrodzie” realizowanego przez Gming Krasnobréd w ramach Osi Priorytetowej
6 Ochrona srodowiska i efektywne wykorzystanie zasobow, Dzialania 6.4 Gospodarka
wodno-$ciekowa, Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata
2014-2020.
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Zadania menagera projektu:

a) aktualizacja studium wykonalnosci,

b) aktualizacja harmonogramu rzeczowo-finansowego,

c¢) aktualizacja harmonogramu wnioskow o platnosc,

d) przygotowanie wnioskéw o platnos¢ zgodnie z obowigzujagcym harmonogramem
rzeczowo-finansowym,

e) rozliczenie konicowe inwestycji (wlacznie z rozliczeniem dotacji z RPO),

f) przygotowanie wniosku o ptatnos¢ koncowa,

g) monitorowanie realizacji projektu poprzez migdzy innymi:

- weryfikacja dokumentéw pod katem merytorycznym, formalnym i rachunkowym,
- doradztwo w zakresie przestrzegania procedur.,

h) koordynacja wypelnienia przez Zamawiajacego obowigzku informowania opinii
publicznej o wspotfinansowaniu realizacji Projektu przez Unig¢ Europejska, w tym
przygotowania oznakowania dokumentow dotyczacych realizacji Projektu;

i) koordynacja dzialan podejmowanych w trakcie realizacji projektu oraz informowanie
Zamawiajgcego o wszystkich sytuacjach mogacych mie¢ istotny wplyw na dalszy jego
przebieg,

j) utrzymywania statych i biezacych kontaktow oraz zapewnienie przeptywu informacji
mig¢dzy Zamawiajacym a Instytucjg Zarzadzajacg RPO WL,

k) biezace Sledzenie zmian w wytycznych i systemie realizacji projektu,

1) obstuga systeméw teleinformatycznych SL2014 oraz LSI2014 w zakresie realizacji
projektu,

m) zarzadzanie projektem: prowadzenie dokumentacji projektu, nadzor nad realizacja
dziatan projektowych, koordynacja systemu komunikacji i informacji w projekcie,

n) poddawanie si¢ kontroli ze strony wszystkich upowaznionych instytucji, w tym
kontroli w miejscu realizacji projektu.

W celu wiasciwej realizacji projektu wykonawca zobowigzany jest do uczestnictwa
w spotkaniach roboczych w siedzibie Zamawiajacego. Koszt dojazdu pokrywa wykonawca.

V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Realizacja umowy nastapi w okresie od dnia jej podpisania do rozliczenia projektu
i przedstawienia ostatniego wniosku o platnos¢, przez co nalezy rozumie¢ dokonanie przez
Zamawiajacego odbioru koficowego. Potwierdzeniem realizacji terminu begdzie data
podpisania bezusterkowego protokotu odbioru koncowego.

Zakoniczenie finansowe realizacji projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie 30.11.2021 r.
Rozliczenie projektu. Przedstawienie ostatniego wniosku o platnos¢: 31.12.2021 r.
Planowany termin zakonczenia realizacji zaméwienia — 31.12.2021 roku.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
O udzielenie zamowienia moze ubiegaé si¢ Oferent, ktéry ma :
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- doswiadczenie w pracy na stanowisku menagera/kierownika/koordynatora projektu przy
minimum 3 projektach wspdtfinansowanych ze srodkow EFRR,

- co najmniej 3-letnie doswiadczenie w zarzadzaniu projektami,

- wyksztalcenie Srednie lub wyzsze,

- dyspozycyjnosc,

-znajomos¢  zagadnien zwigzanych z funkcjonowaniem struktur organizacyjnych
Unii Europejskiej, funduszy strukturalnych oraz znajomos$é procedur i wytycznych
obowiazujacych w ich wdrazaniu,

- znajomos¢ zagadnien zwigzanych z zarzadzaniem projektami,

- znajomos$¢ zagadnien zwiazanych z wdrazaniem i rozliczaniem projektow,

- kandydat nie byl karalny za przestepstwo umyslne lub przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

- terminowos¢, doktadnos¢, odpowiedzialnosé za powierzone zadania,

- umiejetnos¢ radzenia sobie w sytuacjach stresogennych,

- brak przeciwwskazan do pracy na danym stanowisku.

a) Wykonawca bgdzie zobowiagzany do oznakowania wszystkich dokumentow
przekazywanych uczestnikom i Zamawiajgcemu, zgodnie z aktualnie obowiazujacymi
zasadami Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spojnosci

2014 - 2020 w zakresie informacji i promocji.

b) Wykonawca nie moze by¢ osoba zatrudniona w instytucji uczestniczacej w realizacji RPO
WL (rozumie sie przez to IZ RPO lub instytucje, do ktorej IZ RPO delegowala zadania
zwiazane z zarzadzaniem RPO) na podstawie stosunku pracy chyba, ze nie zachodzi konflikt
interesow lub podwdjne finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014 - 2020).

¢) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany rozpoczecia realizacji zamowienia, jezeli
wystapia przyczyny od niego niezalezne w chwili publikowania zapytania ofertowego.

d) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewylonienia zadnego z oferentéw bez podania
uzasadnienia.

¢) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia dodatkowych negocjacji
w przypadku wptywu identycznych ofert.

VIL. KRYTERIA WYBORU OFERTY
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastgpujacymi
kryteriami oraz w nastepujacy sposob bedzie ocenia¢ oferty:

Lp | OPISKRYTERIUM | WAGA KRYTERIUM | MAX.ILOSC PKT

1. CENA 100% 100.0

RAZEM 100% 100,0

2. Zamawiajacy dokona oceny ofert w zakresie kryterium ,.Cena” na nastepujacych
zasadach:
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a) podstawa oceny ofert w tym kryterium bedzie cena brutto za wykonanie calosci
przedmiotu zaméwienia, podana przez Wykonawcg w Formularzu oferty,

b) oferta najtansza sposrod ofert nieodrzuconych otrzyma 100 punktow,

¢) pozostale oferty proporcjonalnie mniej, wedtug nastgpujacej formuty:

Cn
C = -—----x 100 pkt, gdzie: C - liczba punktow oferty badanej
Cb Cn - najnizsza cena ofertowa sposréd badanych ofert
Cb - cena oferty badanej

Uzyskana z powyzszych wyliczen liczba punktow dla kazdej oferty zostanie ustalona
z dokladnoscia do dwoch miejsca po przecinku, z zachowaniem zasad zaokraglen
matematycznych.

Zamawiajacy wybierze oferte, ktora uzyska najwigksza liczbe punktow.

. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty

zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych, zawierajacych ceny nie
wyzsze od pierwotnie oferowanych.

Cena oraz inne warunki przedstawione przez Wykonawce nie podlegaja negocjacjom na
zadnym etapie postgpowania.

VIIIL. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

L.
2
3,

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Oferta winna by¢ napisana w jezyku polskim.

Zaleca sig, aby oferta byla sporzadzona na formularzu oferty wg wzoru stanowiacego
zatacznik nr 1 do zapytania. Podana cena jest ceng brutto wyrazona w polskich zlotych ,
podana cyfrowo i stownie. Wszystkie wartosci nalezy poda¢ z doktadnoécia do dwoch
miejsc po przecinku.

Ceny istawki okreslone przez Wykonawce nie beda zmieniane w toku realizacji
zamoéwienia 1 nie beda podlegaly waloryzacji.

Oferty zloZone po terminie nie beda rozpatrywane.

Wykonawca moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja
oferte.

Do oferty nalezy dolaczyé oryginaly i/lub potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem
kserokopie/skany dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu - dokument potwierdzajacy wykonanie z nalezyta starannoscig ustugi
zarzadzania projektem — np. list referencyjny.
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IX. MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB ZE.OZENIA OFERTY

1. Oferte¢ nalezy przestaé poczts, elektronicznie .na adres: mmiecznik(@krasnobrod.pl,
kurierem, badz dostarczy¢ osobiscie do siedziby Zamawiajacego w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 07.11.2019 r. do godz.10:00

2. Oferta musi zawiera¢ nazwe iadres wykonawcy. Musi by¢ podpisana przez osobg lub
osoby uprawnione lub upowaznione do wystgpowania w imieniu wykonawcy,

3. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej:

a)  wsiedzibie Zamawiajacego: Urzad Miejski w Krasnobrodzie, ul. 3 Maja 36, 22-440

Krasnobrod, pok. nr 8, w zamknigtej kopercie na adres Urzad Miejski w Krasnobrodzie,

ul. 3 Maja 36, 22-440 Krasnobrdd oraz opisana w nastepujacy sposob:

Oferta na wykonanie zadania pn.
wPelnienie funkcji menagera projektu pn. ,Przebudowa oczyszczalni Sciekow dla
aglomeracji Krasnobrod wraz 7 budowq kanalizacji sanitarnej w Krasnobrodzie”.

O zachowaniu terminu zlozenia oferty decyduje data wplywu oferty do siedziby
Zamawiajacego.

4. Wymagane dokumenty:

a) Zataczniki nr 1 Formularz ofertowy

b) Zalacznik nr 2 Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych

¢) Zalacznik nr 3 O$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu

d) Zatacznik nr 4 O$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie

e) oryginaly i/lub potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem kserokopie/skany dokumentow
potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu - tj. dokument
potwierdzajacy wykonanie z nalezyts starannoscia ushugi zarzadzania projektem — np. list
referencyjny.

X. WYBOR OFERTY I ZAWIADOMIENIE O WYNIKU POSTEPOWANIA

1. Przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy stosowal bedzie
wylacznie zasady i kryteria okreslone w niniejszym zapytaniu.

2. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktory spelni warunki udzialu
w postepowaniu i ktorego oferta zawiera¢ bedzie najnizsza cene.

3. Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie o wyniku wyboru wszystkich wykonawcow
poczta elektroniczna e-mail i zamiesci na stronie internetowej Zamawiajacego.

XI1. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przekazywane beda w formie pisemnej, za pomoca faksu lub drogg
elektroniczna.

2. Wykonawey zwracaja si¢ do Zamawiajacego kieruja korespondencje¢ na adres: Urzad
Miejski w Krasnobrodzie, ul. 3 Maja 36, 22-440 Krasnobrod.
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3. Osobg upowazniong do kontaktowania si¢ z wykonawcami w sprawie niniejszego
zamOwienia sg: Malgorzata Miecznik-Borkowska, tel. 84 660 76 91 wew. 54, e-mail:
mmiecznik@krasnobrod.pl.

4. Wykonawca, ktory uzna za niezbgdne uzyskanie wyjasnien dotyczacych przedmiotu
zamoOwienia, moze wystapi¢ z zapytaniem do Zamawiajacego w sposob wskazany w pkt.
1 niniejszego rozdziatu.

5. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana niezwlocznie wszystkim
Wykonawcom bez ujawniania zrodia zapytania oraz udostepniona na stronie internetowej.

XII. INFORMACJE NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA Z MOZLIWOSCI
REALIZACJI ZAMOWIENIA
Z mozliwosci realizacji zamowienia wylaczone zostajg podmioty:
1. powigzane z beneficjentem (zamawiajacym) lub osobami upowaznionymi do zaciagania
zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta
czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
osobowo lub kapitalowo, w szczegolnosci poprzez:
a. uczestnictwo w spolce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,
b. posiadanie udzialow lub co najmniej 10% akcji,
¢. pelnienie funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,
d. pozostawianie w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
2. wykonujace jakiekolwiek zlecenia, ktérymi narazili swojego zleceniodawce na szkode
poprzez nie wykonanie zlecenia lub wykonanie go w sposob nienalezyty; W stosunku do
ktorych otwarto likwidacje lub ktérych upadio$é ogloszono;
3. zalegajace z uiszczeniem podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenie spoleczne lub
zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéow gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie, roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania
decyzji wlasciwego organu;
4. osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestgpstwo w zwigzku z postgpowaniem
o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0sob wykonujacych pracg
zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przestepstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci majgtkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku
majacych na celu popelnienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego.

XII1. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert bez podania przyczyny.

XIV. INFORMACJE DODATKOWE
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Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, s.1 ze zm.) - dalej: ,,RODO”
informuje, ze:

1)  Administratorem Panstwa danych jest Gmina Krasnobrod, ul. 3 Maja 36, 22- 440
Krasnobrod, tel.: 84 660 76 91, adres email: um@krasnobrod.pl, reprezentowana przez
Burmistrza Krasnobrodu.

2)  Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktorym moga si¢ Panstwo
kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za
posrednictwem adresu email: inspektor@chi24.pl lub pisemnie na adres Administratora.

3)  Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji praw oraz obowigzkow
wynikajacych z przepisow prawa (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO), ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 2019, poz. 506 ze zm.) oraz innych ustaw i przepisdw
regulujacych wykonywanie zadan gminy. W zakresie w jakim zalatwienie sprawy odbywa si¢
w sposob milczacy, podstawg przetwarzania danych osobowych sa rowniez przepisy art. 122a
— 122h Kodeksu postgpowania administracyjnego (ustawa z dnia 14 czerwca 1960r.; t. j. Dz.
U. 2018, poz. 2096 ze zm.).

4)  Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu
z uwzglednieniem okreséw przechowywania okreslonych w przepisach szczeg6lnych, w tym
przepisow archiwalnych.

5)  Panstwa dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym nie beda
podlega¢ profilowaniu.

6) Panstwa dane osobowych nie beda przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
(obejmujacy Unig Europejska, Norwegig, Liechtenstein i Islandig).

7 W zwiazku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przystuguja Panstwu
nastepujace prawa:

a)  prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

¢) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
(RODO);

8) Podanie przez Panstwa danych osobowych jest obowigzkowe. Nieprzekazanie danych
skutkowaé bedzie brakiem realizacji celu, o ktorym mowa w punkcie 3.

9)  Panstwa dane moga zosta¢ przekazane podmiotom zewngtrznym na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych, a takze podmiotom lub organom
uprawnionym na podstawie przepisOw prawa.

XV. Zalgczniki:
Zalgcznik nr 1 Formularz oferty
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Zalacznik nr 2 O$wiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitalowych
Zatacznik nr 3 O$wiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu
Zatacznik nr 4 Oswiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwa popetnione umyslnie
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